集体合同审查意见书

	报审单位全称
	

	所在地
	
	首次报审时间
	

	企业法人代表
	
	身份证件号码
	

	工会主席
	
	身份证件号码
	

	企业方首席代表
	
	职工方首席代表
	

	联系人
	
	联系电话
	

	以上部分由用人单位填写

	需报材料
	①集体合同说明；

②企业法人营业执照复印件、工会社团证书；

③职工代表决议；

④集体合同双方首席代表任职资格证明及身份证件复印件；

⑤首席代表是委托的，需附委托人的身份证复印件及授权委托书；

⑥集体协商代表姓名及工作岗位；

⑦集体协商记录。

	初审意见
	年    月    日


	终审意见
	

	处理结果
	

	送达时间
	
	收件人
	


